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ハロートレーニング（公的職業訓練）
とは、雇用保険（失業保険）を受給し
ている求職者を主な対象とする「公
共職業訓練」と、雇用保険を受給で
きない求職者を主な対象とする「求
職者支援訓練」の総称です。

キャリアアップや希望する就職を実現するために、必要な職
業スキルや知識を習得することができる公的な制度です。



通信講座ではできないFace to Face

で丁寧な指導を心がけています。

専門書もポイントなどをまとめ分かり
やすく解説します。

ホワイトボードをフル活用、大事なと
ころは重点的にお伝えします。

未経験者も安心。
ゼロからしっかり学習します。



大型プロジェクターを完備。スクリー
ンを使いながら一緒に操作を進めて
いきます。

毎日タイピング練習をすることにより、
入力スピードの向上を図ります。

分からないことは個々に対応いたし
ます。

経験豊富な講師が試験対策までしっ
かりサポートします。



• 今さら聞けないビジネスマナー

• コミュニケーションスキル

• 履歴書、職務経歴書の書き方

• 本番さながらの模擬面接

• 履歴書用の写真撮影（撮影料：無料）

「わたしたちがサポートします！」
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各教室大きめの机で学習できま
す。

3F廊下には求人コーナーもあり
ます。

施設外に自販機を配置。

各教室には就活やビジネス書を
始め様々な本を配置。貸し出しも
可能です。

感染対策もしっかり行っています。



受講前は「ホントに覚えられるだろうか」と
不安でしたが、通い始めてみると、あっという
間に月日が流れました。勉強を進めていくう
ちに、今までは気にしなかったPC操作の意

味が分かるようになってきて学習効果がある
と実感がわきました。

受講中は、不安なときもあったけど、クラス
のみんなでわからないことを教えあい、目標
に向かえたことが支えになりました。

現在は仕事の中でも覚えることがたくさん
ありますが、勉強法などが身についており、
仕事にも大変役に立っています。「頑張った
分だけ結果がでる」ことを忘れずにキャリア
アップしていきたいと考えてます。

優しくも時には厳しい先生たちで、前向き
になることができました。受講してよかったと
心から思います。

市内事務勤務 Tさん（35歳・女性）

マイナス思考がプラ
スに考えられるように
なれて、精神面での
成長が収穫で、意味
のある時間になりま
した。

（34歳・女性）

資格取得やスキ
ルアップはもちろ
ん、「人としての成
長」がありました。
（33歳・男性）

資格を取得したこと
により、履歴書へ記
載する自己PR・強み
が増え、自信をもっ
て面接に向かうこと
ができました。
（40歳・女性）

パソコンはほとんど操
作したことがないので
不安でしたが、先生方
やクラスの皆さんのサ
ポートのおかげで検定
チャレンジまでスキル
アップすることがきまし
た。

（31歳・女性）



• 実務で活用できる試験内容

情報機器や情報端末は加速度的に技術革新が進んでいますが、ビジネスの現

場で企画・提案書、営業ツールとしての資料などを作成する際に用いるスキルは我

流のままという人が多いようです。しかし、それではいつまで経っても、的確かつ効

率的に資料を仕上げていくことはできないかもしれません。また、ビジネス文書は

機器の操作だけで作れるものではありません。

コンピュータサービス技能評価試験（文書作成・データ活用）の合格を目指して学

べば、仕事で使える文書・資料作成の要諦が身に付きます。 試験は1級～3級の3

段階、Microsoft社のWord®、Excel®による「実技問題」という構成です。

• パソコンスキルを証明できる

資格取得を目指すことで、自分のスキル

レベルを把握でき、履歴書に取得資格を書

くことでスキルの証明もすることができます。

就職・再就職・転職・キャリアアップを目指す

方は、ぜひチャレンジを！！

当校で受験可能！

※任意受験

科目：Word・Excel

受験料：2級各6,710円 3級各5,350円

合格率94.6％！

当校合格率


